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S&o Gongalo, 10 de fevereiro de 2021.
NELSON RUAS DOS SANTOS
Prefeito

DECRETO N.° 057/2021

APROVA O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI
PARA O ANO DE 2021, DA ADMINISTRAGAO DIRETA,
INDIRETA, E ENTIDADES OU PESSOAS BENEFICIADAS COM
RECURSOS PUBLICOS NO MUNICIPIO DE SAO GONGALO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
NELSON RUAS DOS SANTOS, PREFEITO MUNICIPAL DE SAO
GONCALO, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas e objetivando a
operacionaliza¢do do Sistema de Controle Interno do Municipio,
no dmbito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI
para o ano de 2021, da administracdo direta, indireta, e
entidades ou pessoas beneficiadas com recursos publicos no
Municipio de S&o Gongalo, definindo os procedimentos
metodolégicos e cronolégicos, fazendo parte integrante deste
Decreto.

Art. 2°. Os principais objetivos pretendidos com a execucédo do
Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI 2021 sdo os seguintes:

| - Verificar e acompanhar o cumprimento dos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia;

Il - Verificar e acompanhar o cumprimento da legislagéo
vigente;

Il - verificar e acompanhar o cumprimento das
orientagdes/determinagdes do TCE/RJ;

IV - Apresentar sugestdes de melhoria apés a execugdo dos
trabalhos de auditoria, visando a racionalizagdo dos
procedimentos e aprimoramento dos controles existentes e, em
ndo havendo implanta-los.

Art. 3°. O PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna em 2021 sera
executado no periodo de janeiro a dezembro de acordo com a
programacéo constante do Anexo Unico deste Decreto.
Paragrafo Gnico. O cronograma de execuc¢do de trabalhos de
auditoria ndo é fixo, podendo ele ser alterado, suprimido em
parte ou ampliado em fungcdo de fatores externos ou internos
gue venham a prejudicar ou influenciar sua execugéao.

Art. 4°. Os resultados das atividades de auditoria serdo levados
ao conhecimento do Chefe do Poder Executivo e dos
responsaveis pelas éareas envolvidas para que tomem
conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem
necessarias. As constatagdes, recomendacgdes, pendéncias,
fardo parte do relatério de auditoria.

Paragrafo Gnico. A realizagdo de trabalhos de auditoria interna
de maior complexidade ou especializacdo podera ter a
colaboragcdo técnica de outros servidores, formacdo de
comissfes ou a contratacdo de terceiros, mediante solicitacao
da SEMCI, de forma justificada e com autorizagdo do Prefeito
Municipal.

Art. 5° A Secretaria Municipal de Controle Interno podera a
gualquer tempo requisitar informacdes as unidades executoras,
independente do cronograma previsto no PAAI 2021.

Paragrafo Unico. A recusa de informagdes ou o embarago dos
trabalhos do Controle Interno serdo comunicados oficialmente
ao Chefe do Poder Executivo/TCERJ/Ministério Publico e citada
nos relatérios produzidos, podendo ainda o servidor causador
do embarago ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.
Art. 6°. O Controle Interno do Municipio sera responséavel pela
execucgdo dos trabalhos a serem realizados no Plano Anual de
Atividades da Auditoria Interna.

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
S&o Gongalo, 27 de janeiro de 2021.

NELSON RUAS DOS SANTOS

Prefeito

ANEXO UNICO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA

PAAI - 2021

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI

1. INTRODUCAO

O presente Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de
2021 da Secretaria Municipal de Controle Interno da Prefeitura
Municipal de Sao Gongalo — RJ tem como objetivo a realizagédo
de auditorias preventivas, contabeis e operacionais, nos
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Sistemas Administrativos de Controle Interno previamente
definidos, nas areas de recursos humanos, patriménio,
compras, almoxarifado, transportes, salde, educagéo, contabil,
financeira, orcamentéria, contratos, aditivos e administracdo
geral.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas
poderdo ser conceituados como o conjunto de verificagdes e
averiguagdes que permitirdo obter evidéncias ou provas
suficientes e adequadas para analisar as informagdes para a
formulagéo e fundamentagao da opinido da equipe de auditoria,
que depois as processardo e levardo ao conhecimento do
auditado e da Administragéo.

As auditorias preventivas serdo realizadas ao tempo do ato,
procedimento ou processo, tendo por fim atenuar possiveis
impropriedades na execugdo dos mesmos. As demais
auditorias analisam os procedimentos a posteriori de sua
realizacdo, e buscam conferir se os principios béasicos da
Administracdo Publica e demais normalizagdes pertinentes
foram devidamente aplicadas.

As anéalises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua
esclarecer questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos
auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.
Na selecdo dos Sistemas a serem auditados, foram
considerados o0s aspectos da materialidade, relevancia,
vulnerabilidade, riscos, ocorréncias pretéritas (falhas, erros e
outras deficiéncias anteriores), manifestagcdes do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro acerca das contas anuais
de exercicios anteriores bem como recomendac¢es da SEMCI
pendentes de implementa¢fes, quando existentes.

2. DA FUNDAMENTAGCAO

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao
disposto na Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito
financeiro contidas na Lei Federal n° 4.320/64, Lei
Complementar Federal n°. 101/2000, Lei Organica do Municipio
e demais legislagées, bem como nas normas especificas do
TCE/RJ.

3. DA COMPOSICAO DA AUDITORIA INTERNA

A auditoria interna da Prefeitura Municipal de S&o Gongalo - RJ
serd precedida por servidor do quadro efetivo.

Para auxiliar nas atividades de auditoria a equipe utiliza os
acessos aos bancos de dados para fins de consulta e andlise
dos sistemas informatizados de Contabilidade, Controle
Patrimonial, Licitacdo, Contratos, Compras, Transportes,
Almoxarifado, Registro de Ata, Protocolo, Financeiro,
Legislativo e Folha de Pagamento da Prefeitura Municipal de
S&o Gongalo.

Serdo consultados também os registros fisicos dos sistemas
administrativos para subsidiar os trabalhos de auditoria.

4. DA FINALIDADE DA AUDITORIA

O Plano Anual de Auditoria Interna de 2021 é o documento que
orienta as normas para as auditorias internas, especificando os
procedimentos e metodologia de trabalho a serem observados
pelos auditores da SEMCI.

As auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o
cumprimento dos Sistemas Administrativos auditados quanto
ao segmento dos procedimentos das Instru¢cSes Normativas ja
implementadas na Administracdo, baseada nos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia,
bem como recomendar e sugerir acfes corretivas para 0s
problemas detectados, cientificando aos auditados da
importancia em submeter-se as normas vigentes.

5. DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI
2021 E OS SISTEMAS ENVOLVIDOS

O planejamento dos trabalhos de auditoria da SEMCI foi
pautado em especial pelos seguintes fatores:

a) efetivo de pessoal lotado na SEMCI;

b) necessidades administrativas de gestdo da Prefeitura
Municipal;

c) materialidade, baseada no volume da area em exame;

d) observacdes e pareceres emitidos no transcorrer do
exercicio de 2020 pela SEMCI.

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a
vulnerabilidade de cada sistema, serdo auditados os Sistemas
Administrativos a seguir identificados.

6. ACOES DE AUDITORIA INTERNA PREVISTAS PELA SEMCI
6.1 O Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, da Secretaria
Municipal de Controle Interno - SEMCI, para o Exercicio de
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2021.

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAA, DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLEINTERNQ - NI EXERCCIO DE 2021

[ ATIVIDADE QBIETIVO PERIODD

Capacitagio da equipe de auditora do municipio, nas aress da (apacitar  equipe para o desemvohimento eficzz
Fscalzagio contabil, financeia, orgamentaria, patrimonial e 2 25 atividades de auditoriz, objetivando um
perticipacio em eventos que oportunizarso troca de experiénciaentre | desempenho eficiente s atidades que lhes o
auditoras de outros municipics. tribuid.

Janeiro a Dezembro 2021

Amalsaros processos de prestagio de contas do
Averiguacio, Controls ¢ Acompanhamento dos recursos evercicio de 2018 quanto 20 cumprimento dos
descentralizados destinados 2 organizagbes dasociedadechvl | termos de fomento estabeleidos pels PMSGcomo | Janeiroa Abril 2021
|CRECHES) administrados pela SEMED.. parceri entre 3 administagio plblica e as
organizaghes da sociedad cil(CRECHES).

Detectara lgalicace, eficics ficéncae
Averiguacio, Controle ¢ Acompanhamento dos recursos economicidade da cometa apicagho da verba plblica
descentralzados desinados a0 funcionamento/manutengio dzs destingdz 2o funcionamento & MaioaJulho 2011
Unidades escolares. manuten3o das Unidades Escolares da Rede

Municipal de Ensing de S50 Gongala

halaronvelde
Transparéncia Pibica do Municiio de o Gongalo,
Levantamenta quanto 2 exsténci efcénci & conformidade dos Portis |averiguando o cumprimento das egéncias impostes
e Transparnci s g e comphem  Adinstragio itz & pea Lei: 101/200 - Leide Agosto 3 Outubeo 2021
Indiret. Responsabiltade Fiscal (LRF|, 131/2009- Lei e
Transparénciae
& 12.527/2001 -Leide Acessoa nformagio

s

Avalaro cumprimento d transparénci querto
quidagzo de despesas e pagamentas, em ordem

Averiguacia quanto a0 cumprimento da Ordem Cronalogics de N i o
et " N monolizics, das obigagdes financeiras refativas a0 | Novembroa Dezembro 2021

Pagament s rghos qua compdem a Adminitaghn it  niveas . .
& BEqeom § fornecimento de bers,locagdes, realizagao de obras

& prestaga0 de snvios.

Os sistemas foram  selecionados considerando o0
acompanhamento do controle interno durante a gestdo do
exercicio de 2020, bem como, mediante anélise de relatérios de
visitas técnicas in loco e decisdes proferidas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro acerca das contas anuais
da Prefeitura Municipal de S&o Gongalo referente aos
exercicios anteriores.

No decorrer do exercicio de 2021 poderdo ser incluidos outros
setores e ou sistemas para serem objetos de auditoria.

Os demais procedimentos das unidades executoras dos
Sistemas supramencionados que nédo foram indicados para
auditoria, estdo sujeitos ao controle preventivo nos termos
deste PAAI.

As auditorias serdo realizadas em datas especificas e
comunicadas as unidades responsaveis pelos sistemas até 05
dias antes do inicio da data prevista para a realizagdo da
auditoria, contendo a data de inicio, a estimativa de tempo para
a execucdo dos trabalhos, bem como solicitara documentos e
informagdes necessérios a execucéo dos trabalhos.
Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas
supracitados, a SEMCI acompanharé a execucéo dos trabalhos
das demais unidades administrativas envolvidas nos Sistemas,
exercendo controle preventivo, mediante acompanhamento das
unidades executoras quanto a:

a) elaboracdo dos seus controles internos, visando ao seu
aprimoramento;

b) cumprimento das instru¢des normativas editadas e
implementadas para cada sistema, bem como auxiliando na
edicdo de novas normativas para procedimentos de rotinas
desprovidos de regulamentagéao.

No exercicio do controle preventivo a SEMCI adotara as
seguintes medidas:

a). Realizar encontros e reunibes com os servidores das
unidades para dirimir eventuais duvidas e questionamentos
acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrucdes
normativas;
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b) emitir pareceres e recomendac8es para aprimorar o controle
interno, quando constatada pela SEMCI falha nos
procedimentos de rotinas;

c) responder consultas das unidades executoras quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade de procedimentos de
trabalho, bem como nos casos de interpretacdo e/ou indicagéo
da legislacdo aplicavel a determinadas situagdes hipotéticas;

d) informar e orientar as unidades executoras quanto as
manifesta¢des e recomendacgdes de 6rgdos de controle externo
gue possam implicar diretamente na gestédo dos Sistemas;

e) realizar visitas técnicas preventivas nas unidades para
avaliar a eficiéncia dos trabalhos administrativos;

f) realizar demais atos de controle preventivo, inerentes as
fungdes de Controle Interno da SEMCI.

O controle preventivo da SEMCI seré realizado junto a esses
Sistemas durante todo o exercicio de 2021, sem data
previamente fixada, posto que as medidas do tépico anterior
serdo adotadas sempre que a SEMCI verificar a sua
necessidade quando do acompanhamento ou mediante
provocacédo das unidades executoras ligadas aos Sistemas.
Ressalta-se que mesmo selecionando os Sistemas a serem
auditados, a SEMCI também adotar4 as medidas de controle
preventivo para as suas unidades, da mesma forma que,
havendo a necessidade, os sistemas selecionados para o
controle preventivo, por decisdo da SEMCI ou mediante
provocacdo do Prefeito Municipal, poderdo ser objetos de
auditoria especial no decorrer do ano de 2021.

7. CONSIDERAGCOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de
execucao dos trabalhos poderado sofrer alterages em funcao
de algum fator que inviabilize a sua realizagdo na data
estipulada, tais como: trabalhos especiais, treinamentos
(cursos e congressos), atendimento ao Tribunal de Contas do
Estado ou outro 6rgdo de controle externo, assim como
atividades néo previstas.

O resultado das atividades de auditoria serd levado ao
conhecimento do Prefeito Municipal e aos Secretéarios
Municipais envolvidos nos sistemas para que tomem
conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem
necesséarias. As constatagdes, recomendagdes e pendéncias
fardo parte do relatério de auditoria.

Ao final do exercicio, serd emitido relatério anual das
atividades de auditoria interna, a ser elaborado considerando
as atividades de controle e auditoria interna apresentadas no
PAAI/2021, bem como o cumprimento das recomendacdes e
sugestdes expedidas pela SEMCI.

O Plano Anual de Auditoria Interna em atendimento ao principio
constitucional da publicidade dos atos da Administragdo
Publica sera disponibilizado na integra no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio, bem como publicado no site Oficial da
Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo.

Séo Goncalo, Estado do Rio de Janeiro, em 27 de Janeiro de
2021.

THIAGO SARAIVA FELICIO

Controlador Geral

Exonera:

a contar de 01 de fevereiro de 2021, a MARCIA REGINA
RIBEIRO DA CRUZ SILVA - Mat.: 15027, da funcgéo gratificada de
Subchefe de Setor — Simbolo FG-02, da(o) Secretaria Municipal
de Educacao e cessar efeitos da funcdo de Secretéario(a)
Escolar do(a) UNID. MUN. EDUC. INF. ANAIA PEQUENO.

Port n® 944/2021

Nomeia:
a contar de 01 de fevereiro de 2021, os servidores abaixo
relacionados, para exercerem a funcéo gratificada de Chefe de
Setor - Simbolo FG-03, na(o) Secretaria Municipal de Educagédo
e designar na funcdo de Secretéario(a) Escolar, conforme
Decreto N° 036/2021.

MAT. NOME UNIDADE

12100 |[MARIA CELIA CAMPANHAO VIEIRA ICIEP 51-BRIZOLAO ANITA GARIBALDI

15027 |MARCIA REGINA RIBEIRO DA CRUZ SILVA |UNID MUN EDUC INF ANAIA PEQUENO

17676 |AUREA LUCIA HORA DA SILVA CARNEIRO [E.M. JOSE MANNA JUNIOR

18115 [SILVANA CARVALHO DA CONCEICAO E.M. PREF JAIME MENDONCA CAMPOS

22010 |CLAUDIA GOMES FERREIRA E.M. PR ALBERTO GOULART DA SILVA

22076 |REGINA PINHEIRO DE PAIVA ALMEIDA E. E. MUNICIPALIZADA MARIANA SODRE

Port n® 945/2021

Nomeia:
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