Instrucoes para Preenchimento dos Campos do Formulario da Proposta

Orcamentaria para o Exercicio de 2022

Devem ser observadas as orientacdes contidas neste guia a fim de se realizar
um bom planejamento orcamentdrio e aperfeicoar a eficiéncia na gestdao dos
recursos publicos.

As acOes propostas no Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentadrias para 2022
deverdao estar contempladas nos formularios da Proposta Orcamentaria para o
Quadriénio 2022/2025.

O Formulario da Proposta Orcamentdria deve ser preenchido
completamente. Os campos que nao forem utilizados deverao ser fechados.

Todas as paginas do formuldrio deverao ser numeradas, assinadas e estar
grampeadas.
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Instrucoes para Preenchimento dos Campos do Formulario da Proposta

Orcamentaria para o Exercicio de 2022

Campo 1 — Orgao/Unidade Or¢amentaria: Informar o 6rgdo e o nome da Unidade
Orcamentaria responsavel pelo planejamento/execucdo orgamentaria;

1

Orgio / Unidade Orcamentaria

Campo 2 — Programa de Trabalho: Informar o cddigo do programa de trabalho por
onde correra a despesa;

Os campos estao divididos em 06 partes da seguinte forma:
Campo 2a — Informar o cédigo (4 digitos) do Orgdo/Unidade Orcamentaria;

Campo 2b — Informar o cédigo (2 digitos) da Funcao conforme Portaria MOG n2 42,
de 14 de abril de 1999;

Campo 2c — Informar o cédigo (3 digitos) da Subfuncdo conforme Portaria MOG n?
42, de 14 de abril de 1999;

Campo 2d — Informar o cddigo (4 digitos) do Programa ao qual a ag¢do esta vinculada,
conforme Anexo de Metas e Prioridades do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias do exercicio que se refere a proposta orcamentaria;

Campo 2e — Informar o cédigo (1 digito) que define o tipo da a¢do: “1” — Projeto, “2”
— Atividade e “0” — Operacao Especial;

Campo 2f — Informar o cédigo (3 digitos) da acao informada no Campo 3. No
primeiro ano de gestao este campo devera estar preenchido com “XXX”, pelo fato
do Plano Plurianual ndo estar vigente para o proximo quadriénio;

Programa de Trabalho

23 2l 2€ 20 2@ 2
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Campo 3 — Descri¢do do Projeto/Atividade/Operag¢do Especial: Informar descri¢do

do projeto/atividade/operacdo especial a ser realizada, relacionada ao Programa de

Trabalho informado no Campo 2;

Descricio do Projeto / Atividade / Operaciio Especial

3

Campo 4 - Justificativa (A¢oes atendidas): Informar as acdes que serdo realizadas e

seus possiveis resultados, inclusive indicando metas a alcancar, justificando assim,

sua inclusdo na proposta;

Justificativa (A¢des atendidas)

a4

Campo 5 — Natureza da Despesa/Fonte/Valor Proposto: Informar os cddigos das

naturezas das despesas por onde correrd a despesa, os respectivos codigos das

fontes de recursos e os valores estimados necessdrios para execu¢do da a¢ao;

Nat. da Despesa

Fonte

Valor Proposto

)
—/

Campo 6 — Total do Programa de Trabalho: Totalizar os valores propostos nas

naturezas de despesas elencadas no Campo 5;

Total do Programa de Trabalho
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Campo 7 - Integrou o Or¢camento de 2021? Responder se o
projeto/atividade/operagdo especial integrou o Orcamento de 2021, se consta no
Balancete da Despesa para o exercicio vigente;

Integrou o Orcamento de 2021?
| Sim( ) Nio( ) |
7

Campo 8 — Consta do Plano Plurianual? Responder se o projeto/atividade/operacdo
especial consta no Plano Plurianual, ou seja, se refere a uma acao ja existente no
PPA;

Consta do Plano Plurianual?
| Sim( ) Nao( ) |

Campo 9 - Tem  abrangéncia plurianual? Responder  se 0
projeto/atividade/operagdo especial tera previsdo de execugcdo somente em um
exercicio ou se ultrapassara mais exercicios;

Tem abrangéncia Plurianual?
[ Sim( ) Nao( ) |
9

Campo 10 - Produto / Unidade de medida - Meta proposta - Valor Necessario -
Fonte para os exercicios de 2023, 2024 e 2025:

Produto / Unidade de medida — Informar o produto/unidade de medida que servira

como forma de analisar o atendimento do objetivo da acdao para os exercicios de
2023, 2024 e 2025. No primeiro ano de gestdo este campo devera estar preenchido
conforme Anexo de Metas e Prioridades do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias do exercicio que se refere a proposta orcamentaria, pelo fato do
Plano Plurianual ndo estar vigente para o préximo quadriénio;

Meta proposta — Informar a meta a ser atingida pela execucao da acdo para os
exercicios de 2023, 2024 e 2025;
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Valor necessario — Informar o valor estimado para atendimento da acdo para os
exercicios de 2023, 2024 e 2025. Este valor é o somatdrio dos valores informados
para as fontes de recursos vinculadas a esta acao.

Fonte — Informar as fontes de recursos vinculadas a a¢do e os seus respectivos
valores estimados necessarios.

Exercicio de 2023 Exercicio de 2024 Exercicio de 2025

Produto / Unidade de medida

Meta proposta

Valor necessario \

100)

Fonte

Fonte

Fonte

Campo 11 - Responsavel pelo Or¢amento da U.O.: Assinatura e carimbo do
representante orgcamentario da Unidade. Em caso de ndo possuir carimbo, informar
a matricula de forma legivel;

Responsavel pelo Orcamento da U.O.

Ll

Campo 12 - Visto do Titular da U.O.. Assinatura e carimbo do
Secretario/Presidente/Gestor da pasta. Em caso de ndo possuir carimbo, informar a
matricula de forma legivel;

Visto do Titular da U.O.

117
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Campo 13 - Data: Informar a data da confeccdao da proposta, preenchimento do
formulario;

Data

13

Campo 14 - Folha de : Informar o quantitativo de paginas constantes na

proposta; Exemplo: 15 pdginas preenchidas no total, logo, preencher folha 01 de 15,
02 de 15 e assim por diante.
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