SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

SIGFIS

MODULO ATOS JURIDICOS
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ALTERACAO NO
LANCAMENTOS DE
DADOS
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IMPORTANTE!

ATUALIZACAO APENAS PARA ATOS
JURIDICOS.

OS DEMAIS, COMO FINANCEIRO,
ORCAMENTO E AFINS, PERMANECEM
PELO SISTEMA TRADICIONAL.

ACESSO A PARTIR DO SISTEMA E-TCE

05 JULHO

2021

ACESSO PELO LINK:
HTTPS://WWW.TCERJ.TC.BR/ETCER}/
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PASSO A PASSO

LOGIN:

NECESSARIO CADASTRO DOS
SERVIDORES (PONTOS FOCAIS) E
AUTORIZACAO PELO TITULAR DO
ORGAO

CLIQUE:
SIGFIS EDITAIS/ATOS JURI'DICOS

NOVA DIVISAO:

EDITAIS
LICITACOES E AFASTAMENTOS
CONTRATOS E CONVENCOES

PREENCHIMENTO:

APOS ABERTURA DAS ABAS, DEVE-SE
PREENCHE-LAS DE ACORDO COM AS
INFORMACOES DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO
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DOCUMENTOS

0 ENVIO DE DOCUMENTOS:

NOVO SISTEMA PERMITE O ENVIO
DE DOCUMENTOS E ALGUNS
TORNARAO-SE OBRIGATORIOS

OS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
ENCONTRAM-SE NA TABELA ANEXA AO
MANUAL:

O ENVIO SE DARA NA ABA 7:
DOCUMENTOS

A OBRIGATORIEDADE DE
CARREGAMENTO INICIAR-SE-A EM
01/09/2021;

O SISTEMA INDICARA O FORMATO E
EXTENSAO PERMITIDOS DO ARQUIVO;

BALOES DE AJUDA

TODO CAMPO DO SISTEMA TEM
UM iCONE "?" QUE CONTERA
ORIENTACOES ACERCA DO QUE SE
DEVE LANCAR.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE

EICONTROLE

RECIBOS @ INTERN®~

MUDANCAS

OS RECIBOS DEIXAM DE SER
MENSAIS E PASAM A SER
INDIVIDUALIZADOS.

O ENVIO SE DARA DE FORMA INDIVIDUAL E
CADA ATO GERARA UM RECIBO PROPRIO
CONTENDO NUMERO DE PROTOCOLDO.

PRAZOS -
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0 0S PRAZOS NAO MUDARAM O S
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ULTIMO DIA UTIL DO MES o
SUBSEQUENTE AO MES DE iy =
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TUDO NO O ANTIGO SERA

SISTEMA DESABILITADO NO QUE
TANGE AO MODULO ATOS

NOVO JURIDICOS

LINKS

0 ACESSO:

HTTPS://TCER]J.TC.BR/ETCER]J/

eMANUAL:

HTTPS://WWW.TCERJ.TC.BR/PORTALNOVO/PA
GINA/MANUAIS-SIGFIS-MUNICIPAL

e HELPDESK:

HTTPS://TCERJ.TC.BR/ETCER]J/AJUDA/INDEX

\

CASO EXISTAM DUVIDAS, ESTAS PODERAO SER
ENCAMINHADAS AO TRIBUNAL DE CONTAS
ESTADUAL POR MEIO DESTE LINK.

AS RESPOSTAS E ORIENTACOES SERAO DADAS
PELO E-MAIL CADASTRADO.
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE CONTROLE INTERNO

HTTPS://WWW.SAOGONCALO.RJ.GOV.BR/

ORIENTACOES SIGFIS - MODULO JURIDICO



