
TUTORIAL
VERSÕES DE DOCUMENTOS

O SEI gera uma nova versão do documento produzido no sistema 
a cada modificação salva por usuário da unidade geradora ou 
destinatária do bloco de assinatura correspondente. Ou seja, sempre 
que um usuário clicar no botão  para registrar as alterações 
realizadas no editor de texto do SEI, o sistema criará uma nova versão 
do documento. Assim, é possível controlar essas versões, verificar 
os usuários responsáveis pelas modificações e, ainda, retomar uma 
versão anterior. 
Veja como consultar, recuperar e comparar versões de um 
documento.

1.
Acesse o documento.

2.
Clique no ícone “Versões do Documento” .



3.
Clique no ícone “Visualizar Versão”  para consultar a versão desejada. 

4.
Se necessário, clique no ícone “Recuperar Versão”  para que o 
documento retorne a uma versão anterior.

5.
É possível, nessa mesma tela, comparar duas versões para identificar 
as alterações realizadas no documento. Para isso, basta selecionar as 
duas versões e clicar no botão “Comparar Versões”.

O sistema irá realçar todas as modificações.



No rodapé dos documentos internos do sistema ficam registrados 
o usuário responsável por sua criação e alguns dados sobre a 
última versão (número, usuário responsável e momento em que foi 
registrada).

DICAS

tribunal de justiça
poder judiciário


