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TUTORIAL
VERSOES DE DOCUMENTOS

O SEI gera uma nova versao do documento produzido no sistema
a cada modificacao salva por usuario da unidade geradora ou
destinataria do bloco de assinatura correspondente. Ou seja, sempre
gue um usuario clicar no botao | B saiar | para registrar as alteracdes
realizadas no editor de texto do SEI, o sistema criara uma nova versao
do documento. Assim, é possivel controlar essas versdes, verificar
0S usuarios responsaveis pelas modificacdes e, ainda, retomar uma
versao anterior.

Veja como consultar, recuperar e comparar versoes de um
documento.

Acesse o documento.

2.

Cligue no icone “Versdes do Documento” 7.
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: ‘ Ata 0004581 DDAy Administragio estratégica
‘ Atestado 0004597 [coioay No momento em que o nosso judicidrio da a largada para a Jornada Estratégica 2021-2026, programa que
. Informacao 00046035 busca definir o planejamento estratégico do Judiciario catarinense para os proxXimos seis anos. torna-se

relevante refletirmos sobre o papel dos gestores nesse processo



3.

Cligue noicone “Visualizar Versao” G para consultar aversao desejada.

b.

Se necessario, clique no icone “Recuperar Versao” N para que o
documento retorne a uma versao anterior.
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E possivel, nessa mesma tela, comparar duas versdes para identificar
as alteracoes realizadas no documento. Para isso, basta selecionar as
duas versdes e clicar no botao “Comparar Versdes”.
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O sistema ira realcar todas as modificacoes.
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INFORMACAO

Administragio estratégica

No momento em que o nosso judicidrio da a largada para a Jornada Estratégica 2021-2026, programa que busca definir
o planejamento estratégico do Judicidrio catarinense para os proximos seis anos, torna-se relevante refletirmos sobre o
papel dos geteresgestores nesse processo.
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.| que a organizagio estabeleca:

No rodapé dos documentos internos do sistema ficam registrados
O usuario responsavel por sua criacao e alguns dados sobre a
ultima versao (numero, usuario responsavel e momento em que foi
registrada).

Ll
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23:03, conforme art. 1% IIL, "b", da Lei 11.418/2006.
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