TUTORIAL
CIENCIA

sai!

Ciéncia indica que o documento ou processo foi verificado por deter-
minado usuario, quando Nao é necessaria a assinatura, dispensando
a producdo de um novo documento para esse fim. E muito Util nos
casos de envio de documentos circulares ou em blocos de reuniao.

Para dar ciéncia em um processo, abra o processo desejado e, apds
verificar todo o seu conteudo, clique no icone “Ciéncia” |
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Para dar ciéncia em um documento, abra o processo, selecione o
documento desejado e, apds verificar o seu conteudo, cligue no icone
‘Ciéncia” |
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| ATENCAO
Ao dar ciéncia num documento, automaticamente vocé também es-
tara dando ciéncia ao processo.

Ao clicar nosimbolo |}, disponivel na arvore de documentos do pro-
cesso, é possivel verificar os usuarios que acusaram ciéncia do inteiro
teor do documento ou processo.
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N3ao € possivel cancelar ou anular a ciéncia dada em processo e do-

13072021 2305 DOUDAL. mikhelng Citncia no documento 004519 (nfommag So)

cumento.
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