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CI Nº  XX/XXXX – XXX 
Em XX de XXXX de 20XX 

Ao Srº (ª) Secretário (a) Municipal de xxxxxxx
Nome do Secretário (a)

Assunto: Prestação de contas de Concessão de Diárias e Passagens

[bookmark: _GoBack]Eu, Nome, cargo, função e matrícula, vem requerer a V. S.ª a análise da Prestação de Contas referente a Concessão de Diárias e Passagens, que foi autorizada através do Processo Administrativo nº xxxxx/xxxx, depositado em conta corrente específica de nº xx/xxxx, agência: xxxx, banco: xxxxx, recebido em xx/xx/xxxx, em razão do meu afastamento para participação no (nome do evento), em consonância com o Decreto Nº 385/2025. 

Atenciosamente,


______________________________________
Nome do servidor beneficiado (cargo/função e matrícula).


Ciente e de acordo:

______________________________________
Ordenador de Despesa

Data: ____/____/____
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