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CHECKLIST – TRANSPORTE ESCOLAR / SEMMATRAN 
 

1. SEGUNDA DECLARAÇÃO / CERTIDÃO 

☐ Solicitação de próprio punho 

☐ CRLV atual (próprio ou cessão – Res. SEMTRAN 040/2013) 

☐ CNH categoria D ou E 

☐ Comprovante de residência 

☐ Declaração de inexistência de débitos no transporte escolar 

☐ DARM pago – 02 UFISG 

2. 2ª VIA DE DOCUMENTO 

☐ Solicitação de próprio punho 

☐ CRLV atual (próprio ou cessão – Res. SEMTRAN 040/2013) 

☐ CNH categoria D ou E 

☐ Comprovante de residência 

☐ Declaração de inexistência de débitos 

☐ DARM pago – 01 UFISG 

3. BAIXA DO VEÍCULO COM SUBSTITUIÇÃO 

(Com vistoria anual do veículo novo) 

 

 Autorizatário 

☐ 01 foto 3x4 

☐ CNH categoria D ou E (atividade remunerada) 

☐ Nada Consta DETRAN (CPF ou CNH) 

☐ Comprovante de residência 

☐ Certificado do curso especializado (Res. CONTRAN 789/2020) 

☐ Cartão de Autônomo ou MEI 

☐ Certidão criminal – Justiça Estadual RJ 

☐ Certidão criminal – Justiça Federal 

☐ Declaração de inexistência de débitos 

 Veículo Baixado 

☐ Cópia do CRLV (ou Comunicado de Venda) 

☐ Veículo descaracterizado para vistoria provisória 

☐ Devolução do selo da última vistoria 

☐ Devolução do certificado da última vistoria 
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 Veículo Novo 

☐ CRLV ou Nota Fiscal 

☐ Apólice de Seguro APP 

☐ Certificado do tacógrafo – INMETRO 

☐ Declaração de Rota Escolar (site da prefeitura) 

☐ Certificado de dedetização + nota fiscal 

 Taxas 

☐ DARM – Baixa com substituição (02 UFISG) 

☐ DARM – Vistoria anual (04 UFISG) 

☐ DARM – Vistoria semestral, se aplicável (02 UFISG) 

4. BAIXA DO VEÍCULO E DA AUTORIZAÇÃO (SGTE) 

☐ Solicitação de próprio punho 

☐ CNH 

☐ Cópia do CRLV do veículo baixado 

☐ Veículo descaracterizado para vistoria provisória 

☐ Devolução do selo da última vistoria 

☐ Devolução do certificado da última vistoria 

☐ Comprovante de residência 

☐ Quitação de débitos anteriores (se houver) 

☐ DARM pago – 02 UFISG 

 

5. BAIXA DO VEÍCULO PARA PARTICULAR 

☐ Solicitação de próprio punho 

☐ CNH 

☐ CNPJ da escola/empresa 

☐ RG e CPF do responsável 

☐ Cópia do CRLV do veículo 

☐ Veículo descaracterizado para vistoria provisória 

☐ Devolução do selo da última vistoria 

☐ Devolução do certificado da última vistoria 

☐ Comprovante de residência 

☐ Declaração de inexistência de débitos 

☐ DARM pago – 01 UFISG 

6. VISTORIA ANUAL – AUTÔNOMO / MEI 

☐ CRLV atual 

☐ CNH categoria D ou E (atividade remunerada) 

☐ Seguro APP 

☐ Certidão criminal – Justiça Estadual RJ 

☐ Certidão criminal – Justiça Federal 
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☐ Comprovante de residência 

☐ Nada Consta DETRAN 

☐ Certificado do curso especializado (Res. CONTRAN 789/2020) 

☐ Certificado do tacógrafo – INMETRO 

☐ Declaração de Rota Escolar (site da prefeitura) 

☐ Inscrição como Autônomo ou MEI 

☐ Certificado de dedetização + nota fiscal 

☐ Declaração de inexistência de débitos 

☐ DARM pago – 04 UFISG 

7. VISTORIA ANUAL – ESCOLA / EMPRESA 

☐ Procuração (se houver representante) 

☐ Contrato social e alterações 

☐ CNPJ 

☐ CRLV de cada veículo 

☐ Apólice de Seguro APP (cada veículo) 

☐ Certificado do tacógrafo – INMETRO 

☐ 01 foto 3x4 de cada motorista 

☐ CNH D ou E de cada motorista 

☐ Nada Consta DETRAN de cada motorista 

☐ Certidão criminal estadual de cada motorista 

☐ Certidão criminal federal de cada motorista 

☐ Carteira de trabalho ou cartão de autônomo 

☐ Comprovante de residência dos motoristas 

☐ Certificado do curso especializado 

☐ Declaração de Rota Escolar (site da prefeitura) 

☐ Certificado de dedetização + nota fiscal 

☐ Declaração de inexistência de débitos 

☐ DARM pago – 04 UFISG por veículo 

8. INCORPORAÇÃO DE VEÍCULO À FROTA 

 Autorizatário 

☐ Solicitação expressa 

☐ RG 

☐ CPF 

☐ Comprovante de residência 

☐ Contrato social atualizado 

☐ CNPJ 

☐ Declaração de Rota Escolar (site da prefeitura) 

☐ Termo de responsabilidade para autônomo / MEI ou escola/empresa (Site da prefeitura) 

 Motorista 

☐ CNH categoria D ou E 

☐ Nada Consta DETRAN 
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☐ Certidão criminal estadual 

☐ Certidão criminal federal 

☐ INSS ou MEI 

☐ Cartão de autônomo (se aplicável) 

☐ Certificado do curso especializado 

☐ Quitação eleitoral 

☐ Comprovante de residência 

☐ Foto 3x4 

 Veículo 

☐ CRLV 

☐ Apólice de Seguro APP 

☐ Certificado do tacógrafo – INMETRO 

☐ Declaração de Rota Escolar (site da prefeitura) 

☐ DARM – Vistoria anual (04 UFISG) 

☐ DARM – Vistoria semestral (04 UFISG, se aplicável) 

9. LEGALIZAÇÃO – AUTÔNOMO / MEI 

☐ Foto 3x4 

☐ CNH categoria D ou E (atividade remunerada) 

☐ Nada Consta DETRAN 

☐ Quitação eleitoral 

☐ Comprovante de residência 

☐ CRLV 

☐ Certificado do curso especializado 

☐ Certidão criminal estadual 

☐ Certidão criminal federal 

☐ INSS ou MEI 

☐ Inscrição como autônomo (ISS) 

☐ Apólice de Seguro APP 

☐ Certificado do tacógrafo – INMETRO 

☐ Declaração de Rota Escolar (site da prefeitura) 

☐ Justificativa – Ausência de vistoria anual ( site da prefeitura)  

☐ Certificado de dedetização + nota fiscal 

☐ Termo de responsabilidade para autônomo / MEI ou escola/empresa (Site da prefeitura) 

☐ DARM pago 

☐ Legalização – 03 UFISG 

☐ Vistoria anual – 04 UFISG 

☐ Vistoria semestral – 02 UFISG 
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10. CADASTRO DE MOTORISTA AUXILIAR – AUTÔNOMO 
 

 Autorizatário 

☐ Solicitação expressa 

☐ CNH 

☐ Declaração de inexistência de débitos 

 Motorista Auxiliar 

☐ Foto 3x4 

☐ CNH categoria D ou E 

☐ Nada Consta DETRAN 

☐ Quitação eleitoral 

☐ Comprovante de residência 

☐ Certificado do curso especializado 

☐ Certidão criminal estadual 

☐ Certidão criminal federal 

☐ Inscrição como autônomo ou MEI 

☐ INSS 

 Veículo 

☐ CRLV 

☐ Certificado de vistoria anual  

☐ DARM pago – 01 UFISG 


